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A TEREMHASZNALAT ALTALANOS szABALYAI A KopALy KézronTBAN

Id6pont-foglalas
Az id6pont-foglalds célja a Kodaly Kézpontban megrendezni kivant rendezvény lebonyolitasahoz

szlikséges igények pontos felmérése és annak eldontése, hogy az adott rendezvényt a Kodaly
K6zpont tudja-e fogadni. A befogadhatdsagot a technikai feltételeken tul befolyasoljdk az adott
id6szakban megvaldsulé rezidens és kiilsés programok, valamint ezek egymashoz viszonyitott aranya
is. Id6pont foglalads csak irdsos igény alapjan, a rendezvény adatlap kitoltésével lehetséges. A foglalas
csak a Koddly K6zpont irdsos visszaigazoldsat kovetéen valik érvényessé. A visszaigazolas tartalmazza
a Kodaly Kozpont darajanlatat, valamint azt az opciondlis id6pontot, ameddig a hasznalatbavételi
szerz6dés megkothets, tovabbd a szerz6dés elGkészitésével megbizott kollégank nevét és
elérhet6ségét. Az id6pont befoglalasanak hangverseny, koncert esetében legkevesebb 2 hdnappal
korabban, mas rendezvények esetében legaldbb az eseményt megel6z6 hénap 20-3ig meg kell
torténnie. A rezidens zenekarra és a kiemelt partnerintézményre vonatkozd érvényes id6pont
foglalasi rendet a Kodaly K6zpont Mikodési Kddexe rogziti.

Szerz6déskotés

Amennyiben a teremhaszndlat el6addé-mivészeti tevékenységet is magaban foglal, a szerz6dést a
ZSOK programigazgatdsag, konferencidk és lizleti rendezvények esetében az értékesités kijeldlt
munkatdrsa késziti el6, aki a szerz6dések egyedi feltételeit egyezteti és a szerz6dést legkésSbb az
opcids id6 lejartaig elkiildi a partner szdmadra.

Kommunikacié
A Koddly Kozpontban megvaldsulé eseményt csak és kizardlag a teremhasznalati szerz6dés
megkotését kdvetben lehet nyilvanossagra hozni, meghirdetni.

Lebonyolitas
A rendezvények lebonyolitdsa minden esetben a Kodaly Kozpont altal kijelolt rendezvényfelelGs

kolléga kozrem(ikodésével lehetséges. A rendezvényfelelGs késziti el minden esemény végleges
forgatékonyvét, amelyet a létesitményigazgatd hagy jéva. A rezidens zenekar sajat maga jeloli ki
rendezvényfelelGsét.

A rendezvényekhez sziikséges, eszkozok, hangszerek berendezések beszdllitdsa a teherportan
lehetséges, elGzetesen egyeztetett idGpontban. Csak olyan eszkdz szallithaté be, amelynek
Uzemeltetéséhez az éplilet Iétesitményigazgatdja hozzajarult.

A rendezvények megvaldsitasaval kapcsolatosan kils6 szolgaltatd altal végzett munka elGzetesen
kiadott munkavégzési engedély alapjan lehetséges. A munkalatokban kozrem(kods személyek
listdjat el6zetesen le kell adni a rendezvényfelel6snek. A Kodaly Koézpont f&szcenikusa és
lzemeltetési igazgatdja a munkavégzést barmikor ellenérizheti és jogukban all ledllitani, amennyiben
az veszélyezteti a Kodaly K6zpont berendezéseit vagy épliletét.

Sajtoakkreditacid

A sajtd munkatarsainak igényeit a stratégiai- és marketingigazgatésag kezeli minden, a Kodaly
K&zpontban tartott rendezvény Kapcsan. Ezek aldl csak a rezidens zenekar hangversenyei jelentenek
kivételt, a Pannon Filharmonikusok hangversenyeire a PFZ 6nalldan végzi a sajtéakkreditaciot.

A sajtéorganumok elGzetes (internetes) regisztraciot kovetSen akkreditalhatjdk munkatarsaikat,
minden rendezvényre kilon-kilon. A kiadott akkreditaciok szamdat a stratégiai- és
marketingigazgatdsag rendkiviili esetben korlatozhatja.

A rendezvényeken kizarélag érvényes akkreditacié birtokaban szabad fényképezni, az abban
meghatdrozott teriileten. Az akkreditaciét és az ahhoz kapcsolédd, a termekbe valé belépésre



feljogositd kartyakat az el6adas el6tt 15 perccel a Kodaly Kézpont infopontja mellett vehetik at a sajto
munkatarsai.

Kozremiikodék belépése

.....

érkez6k szamdra lehet6ség van helyfoglaldasra a nyilvanos parkoléban. A parkoldsi igényt a
rendezvényfelelGs kolléga szamara kell jelezni, a rendezvényt megel6z6 hénap 20-4ig.

Ruhatar — hosztesz szolgalat

A ruhatari- és a hosztesz szolgaltatast a Kodaly Kézpontban kiils6 cég biztositja, ennek igénybevétele
minden rendezvény alkalmaval kotelez3, mds ruhatari vagy hosztesz személyzet alkalmazdsa az
éplletben nem lehetséges. A rendezvényeken sziikséges hosztesz- és ruhatari létszamot a Kodaly
Kozpont appardtusa hatarozza meg, amelyrél tdjékoztatja a hosztesz-cég vezetGit és a
rendezvényfelelGst. A szolgaltatas arat a Kodaly Koézpont a rendezvény megvaldsitdjanak minden
esetben tovabbszamlazza.

Vendéglatas, catering

A vendégek szamara 2 biiféhelyiség all rendelkezésre a Kodaly Koézpont nyitvatartasi idejében.
Amennyiben a rendezvény megvaldsitdja ezen felil tovabbi catering szolgdltatdsokat megrendelni,
akkor arajanlatot kell kérnie a biiféket Gizemeltetd szolgdltatotol.

Reklamfeliiletek

Nyilvanos kulturadlis rendezvények esetében a program ismertet6jét a Kodaly Kozpont
programajanldiban, és a Kodaly Kézpont magyar, angol és német nyelvl honlapjan feltiintetjiik. A
programot megvaldsitd partnereink altal készitett barmilyen rekldm-és promécids anyag csak a
stratégiai- és marketingigazgatdsaggal egyeztetett feltételekkel kerlilhet nyomtatasra. A Kodaly
kézpontban nyomtatott anyagok kihelyezésére és terjesztésére, valamint a belsé médiafeliiletek
igénybevételére, tdmogatdi nyomtatvanyok kihelyezésére a rendezvény marketing felelGsével
egyeztetett mddon és feltételekkel van lehetGség.

Jegyértékesités
Nyilvdnos el6adds esetén a Hangversenyteremben a kézonség szamara helyre sz6l6 belépét kell
biztositani az érvényes, a rendezvényfelelds altal rendelkezésre bocsatott jegytérképek alapjan.

A Kodaly Kozpontban csak a Jegymester.hu halézatan belill lehetséges a jegyek telepitése és
nyomtatdsa. Ett6l eltérni csak kiilon UgyvezetGi engedéllyel lehet. llyen esetben szerz6déses
feltételként kotjik ki, hogy a kibocsatott jegyek 30 %-at a Kodaly Kdézpont jegypénztarai szamara kell
biztositani.

Akadalymentesség

A Kodaly Kozpont éplilete mozgdskorlatozottak szdmdra akadalymentes, termei és szolgaltatasai
kerekes székkel megkozelithetdk, ezen kiviil tobb, specidlisan kialakitott mosdd is rendelkezésre all.

A Hangversenyteremben kilon helyeket tartunk fenn a kerekes székkel érkez6k szdmadra, ezekrdl
rendezvényszervezdink ill. jegypénztarunk ad tajékoztatast.

Dohanyzas
A Kodaly Kézpont teljes éplilete nemdohdnyzé. Dohanyozni az éplileten kivil lehet.



